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Phụ lục II

QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC ĐIỆN ẢNH

THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH

(Kèm theo Quyết định số 343/QĐ-UBND ngày 21/3/2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Trà Vinh)


1. Tên thủ tục hành chính: Thủ tục cấp Giấy phép phân loại phim

a) Trường hợp hồ sơ hợp lệ hoặc trường hợp phim phải điều chỉnh nội dung:

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 10 ngày làm việc x 08 giờ = 80 giờ.

	Bước thực hiện
	Đơn vị thực hiện
	Người thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Thời gian quy định
	Trước hạn
	Đúng hạn
	Quá hạn

	Bước 1
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh
	Chuyên viên 

Bộ phận Một cửa
	- Viết phiếu biên nhận và hẹn trả kết quả;

- Chuyển hồ sơ.
	04 giờ
	
	
	

	Bước 2
	Phòng Quản lý Văn hóa - Du lịch
	Chuyên viên phòng
	- Xử lý hồ sơ.
	25 giờ
	
	
	

	
	
	Lãnh đạo phòng
	- Duyệt hồ sơ;

- Trình lãnh đạo Sở.
	24 giờ
	
	
	

	Bước 3
	Lãnh đạo cơ quan
	Lãnh đạo Sở
	- Ký Tờ trình gửi UBND tỉnh.
	03 giờ
	
	
	

	Bước 4
	UBND tỉnh (Văn phòng UBND tỉnh)
	Lãnh đạo UBND
	- Phê duyệt kết quả TTHC và gửi về Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch để chuyển đến Trung tâm Phục vụ hành chính công.
	24 giờ
	
	
	

	Bước 5
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh
	Chuyên viên Bộ phận Một cửa
	- Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân.
	Không tính thời gian
	
	
	


b) Trường hợp hồ sơ phải sửa đổi, bổ sung thông tin:

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 07 ngày làm việc x 08 giờ = 56 giờ.

	Bước thực hiện
	Đơn vị thực hiện
	Người thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Thời gian quy định
	Trước hạn
	Đúng hạn
	Quá hạn

	Bước 1
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh
	Chuyên viên 

Bộ phận Một cửa
	- Viết phiếu biên nhận và hẹn trả kết quả;

- Chuyển hồ sơ.
	04 giờ
	
	
	

	Bước 2
	Phòng Quản lý Văn hóa - Du lịch
	Chuyên viên phòng
	- Xử lý hồ sơ.
	17 giờ
	
	
	

	
	
	Lãnh đạo phòng
	- Duyệt hồ sơ;

- Trình lãnh đạo Sở.
	16 giờ
	
	
	

	Bước 3
	Lãnh đạo cơ quan
	Lãnh đạo Sở
	- Ký Tờ trình gửi UBND tỉnh.
	03 giờ
	
	
	

	Bước 4
	UBND tỉnh (Văn phòng UBND tỉnh)
	Lãnh đạo UBND
	- Phê duyệt kết quả TTHC và gửi về Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch để chuyển đến Trung tâm Phục vụ hành chính công.
	16 giờ
	
	
	

	Bước 5
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh
	Chuyên viên Bộ phận Một cửa
	- Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân.
	Không tính thời gian
	
	
	


2. Tên thủ tục hành chính: Thủ tục cấp phép nhập khẩu văn hóa phẩm không nhằm mục đích kinh doanh thuộc thẩm quyền của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 02 ngày làm việc x 08 giờ = 16 giờ.
	Bước 

thực hiện
	Đơn vị thực hiện
	Người thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Thời gian quy định
	Trước hạn
	Đúng hạn
	Quá hạn

	Bước 1
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh
	Chuyên viên 

Bộ phận Một cửa
	- Viết phiếu biên nhận và hẹn trả kết quả;

- Chuyển hồ sơ.
	04 giờ
	
	
	

	Bước 2
	Phòng Quản lý Văn hóa - Du lịch
	Chuyên viên phòng
	- Xử lý hồ sơ.
	04 giờ
	
	
	

	
	
	Lãnh đạo phòng
	- Duyệt hồ sơ;

- Trình lãnh đạo Sở phê duyệt.
	04 giờ
	
	
	

	Bước 3
	Lãnh đạo cơ quan
	Lãnh đạo Sở
	- Phê duyệt kết quả.
	03 giờ
	
	
	

	Bước 4
	Văn phòng
	Văn thư
	- Đóng dấu;

- Gửi kết quả đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh.
	01 giờ
	
	
	

	Bước 5
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh
	Chuyên viên Bộ phận Một cửa
	- Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân.
	Không tính thời gian
	
	
	


